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1 Introducao

Pretende-se com este documento explicitar, e demonstrar, o funcionamento da Area reservada ao perfil de
Encarregado de Educagdo, bem como os seus diversos médulos, do Sistema Integrado de Gestdo e

Aprendizagem - SIGA.

Para aceder a Plataforma SIGA devera escrever o endereco siga.edubox.pt na barra de enderecos do seu

navegador (por ex. Google Chrome) e nos espacos indicados, o login/ utilizador e a palavra-chave.

SIGAR AN

SISTEMA INTEGRADO DE GESTAO € APRENDIZAGEN

Autenticagdo Novidades

Utilizador , "
sigaze
Password /
O SIGAZE visa a cooperagso da triade
educandos - educadores - escola,
permitindo um contacto mais préximo com
= °

— T
L i

2 Area de Encarregado de Educacéo

A plataforma permite que seja criada uma area especifica para pais e encarregados de educagédo através da
gual terdo acesso a todo um conjunto de informag@es disponibilizadas que se relacionam com a vivéncia

escolar do seu educando.

Desta forma, passaremos a analise dos modulos, e respetivas funcionalidades, que poderemos encontrar

numa area de encarregado de educacao.
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2.1 M6dulo Area Pessoal

Para poder visualizar o médulo Area Pessoal devera aceder a Plataforma através do perfil de Encarregado de
Educacdo. Seguidamente, no menu lateral, clique na opgéo Area Pessoal. Desta forma, surgira uma janela

com a listagem dos médulos disponiveis, na qual devera selecionar a opgdo Meus dados.

‘Municirio b CONSTANCIA A=

’ drea pessoa

meus dados registos

=t RESUMO

GNTANCIA

£
=

RESUMO

Este médulo permite-Ihe consultar efou editar o5 seus Este modulo permite-lhe consultar as as requisicdes,

dados pessoais. assiduidades, pagamentos registadas relativamente a
unidades de escaldes da acio social.

2.1.1 Meus dados

Nesta area, o Encarregado de Educagédo poderd consultar e/ ou editar todos os dados pessoais que se

encontrem registados na Plataforma, bem como visualizar e/ ou alterar a palavra-chave de acesso a area.

‘Municirio bE CONSTANCIA A

meus dados  registos

GNTANCIA

_

Ve ares pessoa

meus dados registos

RESUMO

RE SUMO

Este madulo permite-lhe consultar efou editar os seus

Este modulo permite-lhe consultar as as requisices,
dados pessoais.

assiduidades, pagamentos registadas relativamente a
unidades de escaltes da acio social.
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2.3 M6édulo Ementas

Para consulta das ementas disponiveis devera ser selecionada o médulo Ementas, opcédo mensal.

2.3.1 Mensal
Neste médulo, o Encarregado de Educacao podera visualizar a ementa mensal, disponibilizada pela empresa

responsavel, para as refeicdes do seu educando.

‘JJ ‘Municirio DE CONSTANCIA ‘A imio

GNTANCIA E :

ementas » mensal

AREA PESSOAL
Ementas (-]
_ Més = Mome Ver
2015/09 ementas-21-9-a-13-11 Pal
PAGAMENTOS 2015/09 ementas-centro-escolar-st-margarida-2699-atl-setembro sl
2015/11 ementas-de-16-11-a-18-12-atualizada sl
2016/02 ementas-de-29-fevereiro-a-18-de-mar-o ]
2016/03 ementa-de-21-3-a-1-4 o

CENTRO ESCOLAR STA. MARGARIDA COUTADA

Semana de 21/03/2016 a 28/03/2016

=

= - ] 3
E§oe
UNISELF.=- SEGUNDA - FEIRA
SOPA Couve branca 3,2 33 176 1130
PRATO Tesourinhos no forno com arroz de legumes 386 145 496 4880
813
SALADA |Salada de alface 08 03 17 120 Keal
SOBREMESA | |Fruta da época 03 08 21,7 920
PAO Pao de mistura 36 06 214 1080
TERGA - FEIRA 3 3
I 2 3
E ¥y
SOPA Creme de cenoura 9,7 5,1 342 2240
PRATO |Frango assado com esparguete 351 64 489 3990
SALADA Alface, beterraba @ cenoura 08 03 17 120 D::::I
SOBREMESA | |Fruta da época 57 79 186 1670
PAO Pio de mistura 36 06 214 1080
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2.4 M6dulo Gestao

No médulo de Gestéo o Encarregado de Educacao tera acesso a op¢cdo meus educandos.

iMunicirio pe CONSTANCIA

A=

GNSTANCIA i
VolLoa FoE oMo gestao

TN Mous edu

RESUMO

Este modulo permite-lhe consultar efou editar o5 dados
dos seus educandos.

2.4.1 Meus educ.

Na area meus educandos, o utilizador tera a possibilidade de consultar os dados disponiveis relativo(s) ao(s)

seu(s) educando(s).

:Municirio b CONSTANCIA ‘A =i
gestdo » meus eduec. I

CoNsuLtar 05 Dapos Do(s) MEU(s) EDUCANDD(S)
\ Nome oo eDucanpo
consultar | Alunc Teste

FICHA DE INSCRICAO DO ALUNO Ano Letive: 2015/2016

1- ALUNO
Nome: Aluno Teste
2 - DADOS PESSOAIS

.

GNL ANCIA

Ylka o oFoa

PAGAMENTCS

Género masculino Data Nasc. 01/01/1900
NIF 999939990 NEE Mo
Naturalidade  (PT) Portugal MNacionalidade (PT) Portugal
Distrito Concelho Freguesia
Morada Rua Pero Escobar, Lote 60 - 1 dt, 2685-118, Constancia
Tif/tim Email
DADOS - Pai
Nome:
MNacionalidade Profissio Form. Académica Sit. Emprego NIF
Sem Profissdo Formagdo Desconhecida Situagdo Desconhecida
Distrito Concelho Freguesia Telf/Telm Email
DADOS - Mae
Nome:
Nacionalidade Profissdo Form. Académica Sit. Emprego NIF
Sem Profissdo Formagdo Desconhecida Situagdo Desconhecida
Distrito Concelho Freguesia Telf/Telm Email
DADOS - Outro

Mome: Enc. Edu. - Aluno Teste
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2.5 M6dulo Pagamentos

Neste médulo o Encarregado de Educacéo podera consultar toda a informacao relativa ao pagamento dos

servicos educativos prestados ao seu Educando. Desde a consulta de faturas pagas e a pagamento, a

referéncia multibanco associada a uma fatura a pagamento, bem como consultar as mensagens enviadas para

o seu telemével, num dado momento.

@NEF\N(I:}A

L

:Municirio e CONSTANCIA ‘aimio

multibanco pagamenios SMS

viLa koo i pagamentos

AREA PESS0AL

EMENTAS

GESTAD

multibanco pagamentos

RESUMO RESUMO

referente aos dados do Multibanco.

SMsS

RESUMO

Este modulo permite-lhe consultar as SMS que foram
enviadas para o(s) educando(s).

2.5.1 Multibanco

O campo Multibanco, ainda dentro da mesma éarea, possibilita a consulta da referéncia multibanco gerada,

com vista uma mais comoda forma de pagamento dos diversos servi¢cos usufruidos pelo seu educando

(refeicbes, AAAF, transporte escolar,...).

L

iMunicirio DE CONSTANCIA

GNSTANCIA

VoL

AREA PESSOAL

R pagamentos » multibanco

Consultar dados

Este modulo permite-lhe consultar a informacdo Este madulo permite-lhe consultar os pagamentos.

CONSULTAR O5 DADOS DE MULTIBANCO

e
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CONSULTAR 05 DADDS DE MULTIBANCO

- Refeicies

Entidade: 21400
Referéncia: 610 436 611
Montante: 29,20 €

2.5.2 Pagamentos

Dentro desta area poderéa fazer consulta de movimentos, visualizar faturas pagas e a pagamento, bem como

proceder a emissdo dos respetivos recibos.

:Municirio pE CONSTANCIA A im0

multibanco MS

.

GNTANCIA

pagamentos » pagamentos

AREA PESSOAL Consultar Pagamentos

e CONSULTAR 05 PAGAMENTOS POR ALUNO
Aluno Teste

£
=

e & Aluno Teste
Grau de ensino; 17 ciclo do ensino basico NIF; 993933390 Emnail: Sem informac
Pa g a m e n to S Agrupamento: Agrupamento Transferidos E.Educagio: Enc Edu.- Aluno Teste Contacto: 5em informacs
Escola: Escola Transferidos w | Morada: Semir

Turma: (4°ano) Transferidos

Lista de movimentos

Saldos
saldo total: 0,00 €@ N.sDoc - a

unidade mensal. apagar saldo
Nao existem registos.
refeicdes - almoco 000€ 000€ 0,00€ g
° utilizador inscrito Escalao: 12 escaldao
PH - AAAF pré-escolar 000€ 000€ 0,00€
o utilizador nao inscrito Escaldo:

A
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4 Aluno Teste

Graude ensino: 17 ciclo do ensino basico NIF: 939993390
Pa g a I I I e n t O S Agrupamento: Agrupamento Transferidos E.Educagio: Enc Edu.- Aluno Teste
Escola: Escola Transferidos -

Turma: (4°ano) Transferidos

Consulta de movimentos

—

Consulta de Pagamento de Pagamento parcial de
faturas faturas faturas

Modo consulta. Sem permissoes de acesso. Sem permissoes de acesso.

Consulta de movimentos Faturas

Q Consulta de faturas

Gerar recibos

Y -

&  recolher lista | N.° Doc

Saldo total: 0,00 € (&

n° doc do valor data emissdo més estado data pagamento | recibo rédito,  valor a pagar detalhes
E201473201 438¢€ 13-03-2014 margo (] oro72014 G ENOQ 0,00€ @
E201402527 20,20€ 28-02-2014 fevereiro (] 01072014 | [ ] 0,00€ @

E2014mve81 E 3000€ | 08052014 maio (%] - o O 0,00€ @

A
Sgy‘Box Este documento esta proteaido por Direitos de Autor, Copvriaht ©Edubox S.A. 2013. Todos os direitos reservados.



2.5.3 SMS
Este mddulo permite-lhe consultar o histérico de SMS remetidas, relativas aos servigos usufruidos pelo(s)

seu(s) educando(s), num determinado periodo.

iMunicipro DE CONSTANCIA EPSI
- o muliibanco pagamentos
GNTANCIA

pagamentos » SMS
SMS

_ gaie

:E 01/03/2016 Il 29/03/2016
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